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Kassenbuch anlegen

1. Melden Sie sich mit lhrem Konto an

STEUERKANZLEI
TT BE

3. Wahlen Sie "Marktplatz" aus

Ihre Daten

Zahlungsart
Ihre Rechnungen
Unterbenutzer

2 Faktor Authentifizierung
Passwort ndern
Verkniipfte Zugénge
Vorschaubilder

Starteinstellungen

4. Suchen Sie die Option "Kassenbuch" und klicken Sie "Jetzt aktivieren'

Kassenbuch

Barzahlungen
digital erfassen
O'Sh. £ %
Belege kdnnen nun auch in einem Kassenbuch erfasst
‘werden. Automatisch werden die Kassenbuchdaten fir die

Buchhaltung generiert.

Kosten pro Monat

0,00 €

5. Nun befindet sich in der Suchleiste auch das Kassenbuch

Starteinstellungen

Benachrichtigungen

DATEV

DATEV Verbindungen

6. "+ Kassenbuch anlegen"

Kassenbticher

% Steuersatze verwalter




7. Unter Belegtypen Kasse auswahlen und speichern

Kassenbuch anlegen

Name

Belegtypen

Bitte wahlen Sie die Belegtypen aus

Bitte Wanem STETITe Rassenbuchbelegtypen, welche aus der Buchhaltung kommen aus.

Hinweis: Solten Sie das Dokumentenarchiv gebucht haben,

kbninen die Belegtyp: Kategori i stehen dann als Exportq Verfugung
Benutzerzugriff

Schréinken Sie die Sichtbarkeit des fir L ein. Benutzer mit Rechten haben immer

Zugriff auf die Kassenbicher.

Zugriff beschranken
Benutzer

Bitte wahlen Sie berechtigten Benutzer aus -
Optionen Fir Belegeingaben

Standard Steuersatz

Wahlen Sie den Standardsteuersatz fur dieses Kassenbuch. v
sachkonto
Kontennummer
Geschéftsjahranfang

8. Nun kénnen Sie lhre Kassenbelege hochladen.

Kassenbelege hochladen

1. Belegupload wie bei anderen Belegarten

Belegiibermittiung

Belegtyp wahlen

Bitte wahlen Sie einen Belegtyp

Kommentar anfugen
@ Buchfunrung abschlieBen

Hochladen  Scannen

bt

Ziehen Sie hier die Dateien rein, die Sie hochladen wollen.

Belege trennbar dbermitteln

Abbrechen und Dateien verwerfen 0 FiBu Belege abermitteln

2. Wahlen Sie im Menii wieder Kassenbuch aus
3. Uber den Pfeil kommen Sie zur Kasse

-
4. Auf der rechten Seite finden Sie die offenen Belege, links die Bearbeiteten.

Ihr Kassenbuch: Testkasse

Ihr Kassenbuch 01.01.2026 - 31.12.2026 & Nicht gebuchte Belege
& Downloadoptionen « Filtern Aktueller Kassenstand 841,35 € Filtern
Nummer Belegdatum v Belegart
. Belegdatum ° Belegart 2Zweck summe Steuersatz sachkonto

Saldo 0,00 €

5. Uber das Kalendersymbol kénnen Sie den Zeitraum fiir das Kassenbuch auswihlen

Zweck

Summe

+ Eigenbelegerstelien [l Kassenbicher Verwalten

Steuersatz ¢ sachkonto



Nicht gebuct

Aktuelles Geschafts
Jahr

l Letztes Geschafts
Jahr
L

Aktueller Monat
Letzter Monat
Aktuelles Quartal
Letztes Quartal

l Benutzerdefiniert

6. Uber den kénnen Sie den jeweiligen Kassenbeleg einsehen

06.04.2021 Kasse 0.00 € 0 @ F> &

06.04.2021 Kasse 0,00 € 0

7. Uber den Stift kommen Sie zu folgender Ansicht:
Hier geben Sie bitte Datum, Belegart, Zweck und Summe an. AnschlieBend speichern.

Datum:
13.04.2021

Belegart:

Kasse v

Zweck:

Summe:
Ausgabe v
000€

Sachkonto:

sclierffn

8. Dann muss der Beleg festgeschrieben werden. Dafiir auf den griinen Haken klicken und "Beleg iibernehmen"
Die Belegzeile wird dann auf die andere Seite verschoben.

9. Uber Downloadoptionen kdnnen Sie den Beleg sowie die von Ihnen hinterlegten Buchungsinformationen an lhren Steuerberater senden.

[ & Downloadoptionen ‘

DATEV DTVF
csv
‘ PDF |

zum Steuerberater senden ‘

Nutzen Sie gerne auch folgendes Video:
https://digi-bel.de/kassenbuch,



