
Kassenbuch anlegen

Melden Sie sich mit Ihrem Konto an          1.

  2. Klicken Sie auf Ihr Profil

Wählen Sie "Marktplatz" aus3.

Suchen Sie die Option "Kassenbuch" und klicken Sie "Jetzt aktivieren" 4.

Nun befindet sich in der Suchleiste auch das Kassenbuch5.

"+ Kassenbuch anlegen" 6.
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Unter Belegtypen Kasse auswählen und speichern7.

Nun können Sie Ihre Kassenbelege hochladen.8.

Kassenbelege hochladen

Belegupload wie bei anderen Belegarten1.

Wählen Sie im Menü wieder Kassenbuch aus2.
Über den Pfeil kommen Sie zur Kasse3.

Auf der rechten Seite finden Sie die offenen Belege, links die Bearbeiteten. 4.

Über das Kalendersymbol können Sie den Zeitraum für das Kassenbuch auswählen5.

      



Über den Pfeil können Sie den jeweiligen Kassenbeleg einsehen6.

Über den Stift kommen Sie zu folgender Ansicht:7.
Hier geben Sie bitte Datum, Belegart, Zweck und Summe an. Anschließend speichern.

Dann muss der Beleg festgeschrieben werden. Dafür auf den grünen Haken klicken und "Beleg übernehmen"8.
Die Belegzeile wird dann auf die andere Seite verschoben.

Über Downloadoptionen können Sie den Beleg sowie die von Ihnen hinterlegten Buchungsinformationen an Ihren Steuerberater senden.9.

Nutzen Sie gerne auch folgendes Video:
https://digi-bel.de/kassenbuch/

      


